GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

EDITAL DE LICITACAO

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL Ne. 117/2018
PROCESSO N°. 174/2018
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

PARA AMPLA PARTICIPACAO (Lei Complementar n° 123, de 2006 com as alteragdes
da Lei Complementar n°. 147, de 07 de agosto de 2014)

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Guaranésia, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico,
com sede na Pracga Rui Barbosa, n° 40 Centro, CEP 37.810-000, inscrito no CNPJ sob o n°.
17.900.473/0001-48, torna publico a realizacdo do Processo Licitatério n°. 174/2018, na
modalidade Pregdo Presencial n° 117/2018, visando a prestacdo dos servigcos de
assessoria, consultoria orgcamentéaria contébil, fiscal e financeira especializada para
orientacdo dos servidores, nas areas técnico-contabil, financeira e orcamentaria, por
meios de sistemas informatizados, na area de contabilidade publica integrada com
folha de pagamento, com geracdo de relatérios, para atender as necessidades da
Prefeitura de Guaranésia e das autarquias municipais, incluidas as andlise técnica e
orientacdo da administragdo nas éareas afins.

1.2. Org&o requisitante: Secretaria Municipal de Finangas.

1.3. O pregao presencial seré regido pela Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, pela
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 com as alteracdes da Lei
Complementar n°. 147, de 07 de agosto de 2014, aplicando-se supletivamente as disposicbes
da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas atinentes a matéria, bem
como pelas condicBes estabelecidas no presente edital.

1.4. A abertura dos envelopes e a sessdo de lances ocorrerao em sessao publica na Sala de
Reunibes da Prefeitura de Guaranésia, localizada na Praga Rui Barbosa, n°. 40 — Centro,
Guaranésia-MG, no dia 13 de dezembro de 2018, as 9 horas. Os envelopes deverdo ser
protocolados na Divisdo Municipal de Patrimoénio, Protocolo e Arquivo Geral, até o as
08h45min do dia 13/12/2018.

Fica desde ja estabelecido gue o Municipio ndo se responsabiliza pelos envelopes

(Proposta e Habilitacdo), enviados pelo correio.
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1.4.1. Na hipétese de nao haver expediente da Administracdo Municipal na data supra descrita
ou ocorrer fato superveniente que impeca a realizacdo da sessao, fica esta, desde ja, adiada
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecidos.
1.5. Os trabalhos seréo conduzidos pela Pregoeira da Prefeitura de Guaranésia e sua Equipe
de Apoio. Os interessados deverdo observar a data e horério fixado, sob pena de precluséo
do direito de participar. A Pregoeira e a Equipe de Apoio ndo se responsabilizam por
envelopes enderecados via postal ou por outras formas que ndo seja a entrega pessoal.

1.6. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante: Anexo
| — Termo de Referéncia; Anexo Il — Modelo Apresentacdo de Proposta; Anexo Ill — Modelo
de Credenciamento; Anexo IV — Modelo Declaracdo que ndo emprega menor; Anexo V —
Modelo de Declaracéo de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte ou MEI; Anexo VI —
Modelo de Superveniéncia; Anexo VII — Minuta do contrato; Anexo VIII — Declaracédo de que
no quadro da empresa nao héa funcionario publico do Municipio de Guaranésia.

2 - OBJETO:

2.1 - Constitui objeto da presente licitacdo a prestacdo dos servicos de assessoria,
consultoria orcamentaria contabil, fiscal e financeira especializada para orientacdo dos
servidores, nas areas técnico-contabil, financeira e orcamentaria, por meios de
sistemas informatizados, na area de contabilidade publica integrada com folha de
pagamento, com geracao de relatorios, para atender as necessidades da Prefeitura de
Guaranésia e das autarquias municipais, incluidas as analise técnica e orientacédo da

administracdo nas areas afins.

3 - CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar da presente licitacao as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
desta licitacdo, que atendam a todas as exigéncias contidas neste edital e que apresentem a
documentacao solicitada no local, dia e horario estabelecidos no preambulo deste edital.

3.2. Os documentos apresentados deverao ser originais, podendo ser substituidos:

a) por copia autenticada em cartério competente;

b) por publicagdo em 6rgao de imprensa oficial,

¢) por cépia acompanhada do original para autenticagdo na sessao.
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3.3. As sociedades andnimas deverao apresentar cépia do balanco publicado e as sociedades
limitadas, balanco em que conste, expressamente, o n° de folhas do diario em que se ache
transcrito, certificado por contador inscrito no Conselho Regional de Contabilidade.

3.4. Somente serdo aceitos documentos em vigor ou, quando nao declarada a validade pelo
emitente, aqueles expedidos hd no maximo 90 (noventa) dias contados da data de
recebimento dos envelopes.

3.5. A exigibilidade de documentos ja apresentados podera ser dispensada caso estes ja
tenham sido apresentados em fase anterior.

3.6. N&o poderéao participar os interessados que se encontrarem sob faléncia, concurso de
credores, dissolucdo, liquidacdo, empresas estrangeiras que nao funcionam no pais, nem
agueles que tenham sido declarados inidbneos para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, ou punidos com suspensédo do direito de licitar e contratar com a Administracao
Pudblica Municipal bem como os interessados que se enquadrarem em qualquer das hipéteses
previstas no Art. 9° da Lei n°. 8.666/93.

3.7 — A participacdo neste certame implica aceitagdo de todas as condigBes estabelecidas
neste instrumento convocatorio.

3.8 - A observéancia das vedacdes deste item 3 e seus subitens é de inteira responsabilidade

do licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

4 — CREDENCIAMENTO - OS DOCUMENTOS SOLICITADOS NESTE ITEM 4 DEVERAO
SER APRESENTADOS DOS ENVELOPES. A PROPOSTA DE PRECO E OS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO DEVEM SER APRESENTADOS
4.1. Na sessdao publica para recebimento da documentacédo de habilitagcdo e das propostas
comerciais, 0 proponente ou seu representante devera se credenciar para representar a
licitante no certame apresentando copia dos seguintes documentos, fora dos envelopes,
autenticados ou acompanhados dos originais para autenticagao:

4.1.1. O credenciamento far-se-a através de instrumento publico ou particular (modelo no
Anexo IIl) de mandato, com firma reconhecida, ou documento que comprove 0S necessarios
poderes para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos 0os demais atos pertinentes
ao certame, em nome do proponente.

4.1.1.1. No caso de credenciamento por instrumento particular de mandato, com firma

reconhecida de dirigente, sOcio ou proprietario da empresa proponente, deverd ser
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apresentada coOpia autenticada ou acompanhada dos originais para autenticacdo, do
respectivo estatuto ou contrato social e da Ultima alteracdo estatutaria ou contratual, OU copia
de documento oficial com foto (RG ou CNH) no qual sejam expressos 0s poderes para exercer
direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

4.1.2. Documento de identidade com foto do credenciado;

4.1.3. Comprovante de inscricdo do CNPJ expedido pela Receita Federal do Brasil;

4.1.4. Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social e suas alteracdes ou Contrato Consolidado,
devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais €, no caso sociedade por
acOes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores;

4.1.4.1. Caso o pretenso credenciado seja socio, proprietério, dirigente ou assemelhado da
empresa licitante, a carta de credenciamento ou a procuragdo publica exigida poderéo ser
substituidas pela apresentacéo do Contrato Social e de todas as suas alteracées posteriores,
no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e assumir obrigagbes em
decorréncia de tal investidura;

4.1.5. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

4.1.6. Uma vez credenciados, os interessados entregardo os envelopes “Documentacao de
Habilitacao” e “Proposta Comercial” que deverao ser rubricados pelos representantes da
licitante, devidamente lacrados e apresentados a Pregoeira.

4.1.7. Apbés o encerramento do credenciamento e identificagcdo dos representantes das
empresas proponentes ou profissionais autbnomos a Pregoeira declarard aberta a sessao do
Pregéo, doravante nao se admitindo novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos
envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo, exclusivamente
dos participantes devidamente credenciados.

4.2 - MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

4.2.1. Para fins de concessdo de tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as
microempresas e empresas de pequeno porte, instituido pela lei complementar n.° 123/2006,
em especial quanto ao art. 3° e pela Lei Complementar n°. 147/2014, as licitantes deverdo
apresentar na fase de credenciamento, além dos documentos acima arrolados, 0 que segue:
4.2.1.1. DECLARA(;AO DE QUE CUMPRE OS REQUISITOS LEGAIS PARA A
QUALIFICA(;AO COMO MICROEMPRESA; EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MEI, se
for o caso, estando apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V — Secao
Unica, da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 (modelo no Anexo V), ndo

sendo admitidas em tais categorias a licitante que deixar de apresentar a sobredita declaracéo
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JUNTAMENTE com a Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial, de inscricao

“ME ou EPP” OU Consulta ao Simples Nacional, ambos expedida nos ultimos 30 (trinta),

sob pena de ndo participacéo.

5 - ENTREGA DOS ENVELOPES

5.1. A apresentacao dos envelopes para participagdo na licitagdo serd considerada como
evidéncia de que a empresa examinou completamente o edital e todos os seus anexos, que
0s comparou entre si, que obteve da Prefeitura de Guaranésia/MG todas as informacfes
satisfatdrias sobre quaisquer pontos duvidosos e que considera que o edital desta licitagéo e
seus anexos |he permitiram preparar a proposta de maneira completa e totalmente
satisfatoria.

5.1.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacdo de Habilitacao” deverao ser
indevassaveis, devidamente fechados e protocolados na Divisdo Municipal de Patrimdnio,
Protocolo e Servigos Gerais, até as 08h45min do dia 13/12/2018, apés este horéario ndo sera
aceito mais o recebimento dos referidos envelopes.

Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documento de Habilitagcido” serdo abertos em sessao

publica, conforme abaixo estabelecido:

LOCAL: PREFEITURA DE GUARANESIA
PRACA RUI BARBOSA, N° 40 - CENTRO
DATA: 13/12/2018.

HORARIO: 9H

5.1.2 - Os envelopes deverdo indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

ENVELOPE N ° 1 - PROPOSTA COMERCIAL
A/C PREFEITURA DE GUARANESIA-MG.
PREGAO PRESENCIAL N.° 117/2018
PROPONENTE:

ENVELOPE N © 2 — DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
AIC PREFEITURA DE GUARANESIA-MG.
PREGAO PRESENCIAL N.° 117/2018

PROPONENTE:
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6 - PROPOSTAS COMERCIAIS
6.1. As propostas comerciais deverao ser datilografadas ou impressas, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa, e

preferencialmente  em arquivo digital conforme disponibilizado no _site

www.prefqguaranesia.mg.gov.br no Link Licitacdo = Editais, sem emendas, acréscimos,

borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, sob pena de desclassificagéo, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesfes a direito dos demais licitantes, prejuizo
a Administracdo ou nao impedirem a exata compreensdo de seu conteudo, observado o
modelo constante do Anexo I, deste edital e, deverao conter:

6.1.1. Razao Social, numero do CNPJ, endereco completo, nimeros de telefone, e-mail,

outros meios de comunicacao a distancia da licitante e dados bancérios;

6.1.2. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para a entrega dos envelopes;

6.1.3. Declaracdo de que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos,
encargos sociais e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento
do objeto da presente licitagao;

6.2. As propostas ndo poderdo impor condi¢cdes ou conter opgdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas um preco e uma marca (quando for o caso) para cada item do
objeto desta licitagdo. Os valores ofertados deverdo conter apenas 02 (dois) digitos apds a
virgula.

6.3. Condigbes de Pagamento, conforme estabelecido neste Edital.

7 — HABILITACAO

7.1. HABILITACAO JURIDICA

7.1.1. Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social e suas altera¢des ou Contrato Consolidado,
devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais e, no caso sociedade por
acOes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores;

7.1.2 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA E TECNICA
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7.2.1 - Balanco patrimonial e demonstracées contdbeis do exercicio social anterior ao da
realizacao deste Pregdo, comprovando indices de Liquidez Corrente (LC) superior ou igual a
1 (copia autenticada ou a vista do original);

7.2.1.1 — No caso de micro empresas e empresas de pequeno porte devera ser apresentado
o0 BALANCO PATRIMONIAL do ultimo exercicio social (cépia autenticada ou a vista do
original).

7.2.1.2 - O balanco patrimonial podera ser substituido pela ultima declaracdo de imposto de
renda da pessoa juridica. A declaracdo de imposto de renda da pessoa juridica devera trazer
a assinatura do contador da empresa, a indicagdo do nome do contador e do nimero do seu

registro no Conselho Regional de Contabilidade. \{ORVASNAN:EEIIEVIE:We [oelel gl Yo o] ¢0K:

indicacdo do nome do contador e do nUmero do seu registro no Conselho Regional de

Contabilidade - CRC - sdo indispensaveis.

7.2.1.3 - Caso a empresa ndo possua balango, deverd apresentar outro documento
equivalente valido, o qual sera avaliado pela contadora e Secretéria de Finangas do municipio.
7.2.2 - Certidao negativa de pedido de faléncia e concordata (cpia autenticada ou a vista do
original).

7.2.3. Atestado(s) emitido(s) e assinado(s) pelo representante legal da pessoa juridica de
direito publico e/ou privado, em nome da licitante, comprovando a capacidade de fornecimento
do objeto da Licitacdo. Os atestados que ndo demonstrarem real capacitagdo técnica por
fornecimento de objeto equivalente, levardo a inabilitagdo do concorrente. O atestado do
fornecedor deverd ser em papel timbrado da empresa que estd fornecendo o atestado,
identificando razéo social, endereco completo, CNPJ e Inscricdo Estadual da empresa e nome

do titular que esta atestando.

7.3 - REGULARIDADE FISCAL

7.3.1 — Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos perante os Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao Junto a Receita Federal do Brasil e Contribui¢cdes Sociais;
7.3.2 - Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos perante o FGTS;
7.3.3 — Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos perante a Fazenda
Estadual,

7.3.4 — Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos perante a Fazenda

do Municipio do licitante (débitos tanto mobiliarios quanto imobiliarios ou equivalente);
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7.3.5 - Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas (CNDT),

emitida pelo TST (Tribunal Superior do Trabalho).

7.4 — DECLARACOES (PARA PESSOAS FISICAS E JURIDICAS)

7.4.1 - Declaragéo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da lei n.° 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido pela lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, conforme Anexo IV;

7.4.2 - Declaracdo de ndo ocorréncia de fato impeditivo a sua habilitacdo (Anexo VI);

7.4.3 - Declaragédo de que no quadro da empresa ndo ha funcionario publico municipal de
Guaranésia (modelo no anexo VIII).

7.5 - MICRO-EMPRESA

7.5.1. As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais
deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢cao;

7.5.2. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que 0
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de
eventuais certiddées negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

7.5.2. A declaracdo do vencedor de que trata a alinea 7.5.1, acontecerd& no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se 0s prazos de regularizacao
fiscal para a abertura da fase recursal;

7.5.3. A prorrogagdo do prazo previsto no Item 7.5.1. dever4 sempre ser concedida pela
administracdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratagao,
prazo insuficiente para o0 empenho ou relevante interesse publico, devidamente justificados;
7.5.4. A nao-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no Item 7.5.1 implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n°.
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a administragdo convocar os licitantes

remanescentes, na ordem de classificag&o, ou revogar a licitagéo.

OBSERVAGCOES:
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OBS 1. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo
deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco
respectivo, observando-se que:

1 - se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

2 - se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

3 - se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser apresentados tanto
0s documentos da matriz quanto os da filial;

4 - serdo dispensados da licitante filial aqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

OBS 2: SERAO ACEITOS DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM SUA VALIDADE, DESDE
QUE EM VIGOR. QUANDO NAO DECLARADA SUA VALIDADE PELO EMITENTE, SERAO
ACEITOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS HA, NO MAXIMO, NN ENESNIIDA DATA
DE ABERTURA DOS ENVELOPES.

OBS 3: NO DIA DA ABERTURA DOS ENVELOPES, A DOCUMENTAGCAO REFERENTE A
REGULARIDADE FISCAL (CERTIDOES NEGATIVAS) DAS EMPRESAS QUE NAO SE
ENQUADREM COMO ME, EPP ou MEI DEVERA ESTAR NO PRAZO DE VALIDADE.

OBS 4: 0OS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO PODERAO SER
APRESENTADOS EM ORIGINAL, POR QUALQUER PROCESSO DE COPIA
AUTENTICADA POR CARTORIO COMPETENTE OU POR SERVIDOR DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE GUARANESIA(MG) OU PUBLICACAO EM ORGAO DA
IMPRENSA OFICIAL.

OBS 5: CASO ALGUM DOCUMENTO QUE SEJA EXIGIDO EM UMA FASE POSTERIOR,
JA TENHA SIDO EXIGIDO E APRESENTADO EM UMA FASE ANTERIOR, SE TORNA-SE
DESNECESSARIA A REAPRESENTACAO DESSE DOCUMENTO.

8 - SESSAO DO PREGAO
8.1 - ApGs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas proponentes, a Pregoeira declarara aberta a sessdo do PREGAQ, oportunidade em

gue ndo mais aceitara novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes
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contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitacdo, exclusivamente dos
participantes devidamente credenciados.

8.2 - CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

8.2.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, a Pregoeira verificard a conformidade
destas com os requisitos formais e materiais do edital e o atendimento a todas as
especificacdes e condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

8.2.2 — Dentre as propostas aceitas, a Pregoeira classificara em primeiro lugar a proposta de
menor preco (conforme expresso no Anexo |) e as demais que tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor preco,
para participarem dos lances verbais.

8.2.3 — Se ndo houver, no minimo 3 (trés) propostas de precos nas condigbes definidas na
clausula anterior, a Pregoeira classificard as melhores propostas subsequentes, até o maximo
de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas escritas apresentadas.

8.3 - LANCES VERBAIS

8.3.1. Aos licitantes classificados na forma do item 8.2, sera dada a oportunidade para nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir
do autor da proposta classificada de maior preco e os demais.

8.3.2. Se duas ou mais propostas escritas, em absoluta igualdade de condigfes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio para definir a ordem de apresentacéo dos lances.
8.3.3.Nao sera permitido o uso de aparelhos telefonicos e similares durante os lances verbais,
devendo os representantes credenciados estarem aptos aos lances. Porém, para negociacéo
final, o representante da empresa ou do profissional autbnomo que estiver com o menor valor

no item podera contatar-se com a empresa/profissional autbnomo, para sua ultima proposta.

8.4 — JULGAMENTO

8.4.1 - O critério de julgamento serd o de Menor Valor Global.

8.4.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

8.4.2.1 - Caso néo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta

escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.
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8.4.2.2 - Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e
que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.
8.4.3 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas
condi¢bes habilitatorias.

8.4.4 — Constatado o atendimento pleno as exigéncias deste edital, serd declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8.4.5 - Se a proposta ndo for aceitdvel ou se o proponente ndo atender &s exigéncias
habilitatorias, a Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, pela ordem de classificacao,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condi¢cdes de habilitacdo do
proponente até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.
8.4.6 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeira devera negociar para
gue seja obtido um melhor preco.

8.5 - Da reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pela Pregoeira,
Equipe de Apoio, e pelos licitantes.

8.6 - Decididos os recursos ou transcorrido 0 prazo para sua interposi¢céo relativamente ao
pregédo, a Pregoeira devolvera, aos licitantes que tiverem suas propostas desclassificadas em
todos os itens, os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAQO” inviolados, podendo,

todavia, reté-los até o encerramento da licitagéo.

9 - RECURSOS

9.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacdo das razbes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, que comecardo a correr
contados a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

9.1.1. A Pregoeira poderd, no ato de interposicdo do recurso, exercer juizo de admissibilidade,
recebendo ou ndo o apelo, motivadamente.

9.2 - O licitante podera também apresentar as razées do recurso no ato do pregdo, as quais

serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo
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intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da
ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importar4 a decadéncia do direito
de recurso.

9.4 - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisédo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, hesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisao ser
proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob
pena de responsabilidade.

9.5 - O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.6 - O resultado do recurso sera divulgado mediante correio eletrbnico aos licitantes
interessados e no Portal da Prefeitura de Guaranésia.

10 - ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 - Inexistindo interposicdo de recurso, a Pregoeira adjudicard o objeto da licitacdo ao
licitante vencedor, e encaminhara o processo respectivo para homologacéo do resultado pela
Autoridade Competente.

10.2 — Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente procedera a adjudicacdo e homologacdo e

determinara a contratacao.

11 — DO CONTRATO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

11.1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da proposta vencedora sera
convocado para firmar contrato ou retirar instrumento equivalente.

11.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato de assinatura do
contrato/documento equivalente, ou recuse-se a assina-lo, ou retira-lo, serdo convocados 0s
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o
contrato/documento equivalente.

11.2 — O representante legal da empresa vencedora devera assinar o contrato, dentro do
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicacéo para tal,

através de contato telefénico ou por correio eletrdnico (e-mail).
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11.2.1 — A assinatura do contrato implica no compromisso assumido pela empresa vencedora

de entrega dos produtos /prestacdo dos servicos licitados.

12 - PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 — O pagamento seré efetuado em até 15 (quinze) dias do més subsequente a prestacéo
dos servicos, acompanhados dos respectivos documentos fiscais, ja deduzido o valor
referente ao ISSQN, quando este seja devido no Municipio de Guaranésia, além do valor
referente aos demais tributos incidentes (Contribuicdes Sociais, IR, etc.) quando a lei
determine a retencéo. Os pedidos de pagamentos deverdo vir devidamente instruidos com a
documentacao necessaria:

12.1.1 - Atestado de recebimento dos servigos emitido pelas Secretarias Solicitantes.

12.1.2 - Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal — Fatura

12.1.3 — Comprovantes de Regularidade Fiscal (0s mesmos ndo podem estar com suas
validades vencidas):

a) Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido Junto a
Receita Federal do Brasil e Contribuicfes Sociais;

b) Certiddo de Regularidade expedida pelo FGTS;

c) Certiddo de Regularidade expedida pela Fazenda Estadual;

d) Certidao de regularidade de todos os tributos municipais emitida pela Fazenda do Municipio
do licitante. A certidao de regularidade deve englobar tanto os débitos mobiliarios quanto os
débitos imobiliarios, podendo ser apresentada em certidao uUnica, que abranja qualquer débito
com o municipio, como em certiddes distintas para os débitos mobiliarios e imobiliarios

e) Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT), emitida pelo TST (Tribunal Superior do
Trabalho).

12.2 - O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente ou na Divisdo Municipal de
Contabilidade, Orgamento e Tesouraria a critério desta.

12.2.1 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada
e seu vencimento passara a contar da entrega das notas fiscais/faturas validas.

12.2.2 - As despesas decorrentes da presente licitacdo serdo custeadas pelas dotacdes

or¢camentarias:

Ficha Elemento/Dotagao

136 — Manut. Ativ. Cont. Orgamento e Tesouraria - Consultoria e Assessoria | 7230.0104.124.0055.2027.3390.3501
Contébil
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13 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido pela
Divisdo de Licitacdo, Compras e Material, bem como o atraso e a inexecucao, caracterizardo
0 descumprimento da obrigagdo assumida e permitirdo a aplicacdo das seguintes sancdes
pela CONTRATANTE:

a) adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

b) suspensédo temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal;

c) declaraco de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, pelo
prazo ndo superior a 05 (cinco) anos.

d) multa de 10% (dez por cento) sobre 0 montante do contrato, em favor da CONTRATANTE.
13.2 - A multa podera ser aplicada, apés regular processo administrativo, garantida a prévia
defesa, no caso de descumprimento de qualquer clausula ou condi¢éo do contrato/documento
equivalente ou deste edital, e, em especial, nos seguintes casos:

a) recusa de prestar o objeto;

b) prestacéo do objeto em desacordo com as especificagdes.

13.3 - As sancdes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente ou néo,
de acordo com a gravidade da infracao.

13.4 - A sancado de suspensédo de participar em licitagdo e contratar com a Administracéo
Publica podera ser também, aplicada aqueles que:

a) Retardarem a execuc¢édo do pregao;

b) Demonstrarem néo possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;

c) Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

13.5 - Na hipotese de multas, a CONTRATADA inadimplente sera notificada para recolher aos
cofres da CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias, a importancia das penalidades
impostas. No caso de ser mantida a solicitagdo, serd facultado a CONTRATANTE o
recolhimento das multas por ocasido do pagamento, através de desconto e compensacgao no
preco.

13.6 - As sancdes de adverténcia, suspensao temporaria e declaracdo de inidoneidade
poderdo ser aplicadas juntamente com a pena de multa dependendo da gravidade do fato,
conforme § 2° do art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

13.7 — A aplicacao da pena de adverténcia caberd ao gestor do Contrato e quanto as demais

penalidades serdo de competéncia da Secretaria contratante.
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13.8 - Para aplicacdo das penalidades descritas acima sera instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado o direito de defesa prévia a fim de assegurar o
contraditério e a ampla defesa, conforme previsto no inciso LV do art. 5° da Constituicdo
Federal de 1988.

13.9 - O prazo para a apresentacao de defesa prévia quanto as penalidades de adverténcia,
multa e suspensao temporéaria do direito de licitar sera de 5 (cinco) dias Uteis e para a
declaracdo de inidoneidade para licitar com a Administracao Municipal sera de 10 (dez) dias
da abertura de vista do processo, de acordo com 0 que preconiza os paragrafos 2° e 3°, ambos
do art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

13.10 - As ocorréncias relacionadas as contratac6es serdo anotadas pelo representante da
Administragéo, nos moldes do art. 67, § 1° da Lei n°. 8.666/93.

14 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

14.1 - A sancado de suspenséo de participar em licitagdo e contratar com a Administracdo
Publica podera ser também, aplicada aqueles que:

14.2 - Retardarem a execuc¢ao do pregéo;

14.3 - Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo e;

14.4 - Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

15 -DA IMPUGNAQAO E ESCLARECIMENTOS.

15.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregao exclusivamente
protocolada na Divisdo de Patrimdnio, Protocolos e Arquivos Gerais, localizada no Pago
Municipal na Praga Rui Barbosa, n°. 40 no Centro em Guaranésia/MG das 10h as 16h.

15.2. A Pregoeira, com base em parecer dos setores responsaveis pela elaboracéo do Termo
de Referéncia e seus anexos, bem como de outros setores técnicos da Administracao,
decidira sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas anteriores a data fixada
como limite para o recebimento das propostas.

15.3. Acolhida a impugnacao contra este Edital, caso seja necessario, sera designada nova
data para a realizacdo do certame.

15.4. Os pedidos de esclarecimentos, que ndo configurem impugnacéo, poderéo ser enviados
a Pregoeira até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,

exclusivamente para o endereco eletrbnico licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br, tendo o
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consulente a responsabilidade de entrar em contato com a Divisdo de Licitacdo para confirmar
o recebimento do e-mail.

15.5. N&o serdo consideradas as impugnacbes e os pedidos de esclarecimentos
encaminhados por outros meios a ndo ser os listados aqui.

15.6. Todas as respostas referentes as impugnacdes e/ou aos pedidos de esclarecimentos
serdo disponibilizadas exclusivamente no site www.prefguaranesia.mg.gov.br no Link
Licitacdo, cabendo aos licitantes a responsabilidade de acompanhar as respostas e
respectivos encaminhamentos nesses canais indicados.

15.7. Nao cabe a Pregoeira qualquer responsabilidade por quaisquer desconhecimentos, por
parte dos licitantes, decorrentes do ndo acompanhamento das informagdes prestadas no site
acima mencionado.

15.8. Serdo imediatamente descartados pedidos de esclarecimentos que intencionem analise
prévia de documentagcbes ou descricbes de modelos de produtos que o licitante almeja
apresentar e/ou ofertar para a disputa do certame licitatério, haja vista que todas as analises
serdo efetuadas estritamente em momento oportuno, conforme o estabelecido no instrumento
convocatdrio e de acordo com o principio do julgamento objetivo.

15.9. A pregoeira ndo encaminhara respostas a impugnacdes e/ou pedidos de
esclarecimentos ao endereco eletrbnico do requerente, com vistas a promover a ampla
transparéncia a todos que tenham interesse no acesso a informagdes relativas aos certames
licitatérios. As respostas serdo disponibilizadas nos sitios indicados no item 15.6.

15.10. E indispensavel que, previamente ao envio de quaisquer pedidos de esclarecimentos,
o licitante consolide uma leitura plena e atenta do Edital e de seus Anexos, de modo que
possa dirimir eventuais duvidas ou, caso necessario, possa formula-las e encaminha-las de

maneira conjunta.

16 - DISPOSICOES GERAIS.

16.1 - Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e ap0s apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegacbes de desconhecimento ou
discordéancia de seus termos.

16.2 - Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como
dos Documentos de Habilitacdo apresentados na sessao.

16.3 - E facultado & Pregoeira ou a Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento

promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo e a
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afericdo do ofertado, bem como solicitar a Orgdos competentes a elaboracdo de pareceres
técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

16.4 - E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apos a abertura da sess&o do
pregéo, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.
16.5 - A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, em todo ou em parte,
por ilegalidade de oficio ou por provocagcdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.

16.6 — A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo sendo possivel a promocgéo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ado do processo.

16.7 - Se, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, for constatado que o0s precos
registrados estdo superiores aos de mercado, cabera a Administracéo proceder a revisao dos
mesmos ou instaurar novo procedimento licitatério, caso em que, obtendo pregos inferiores,
procedera a rescisdo da Ata anterior.

16.8 - A(s) EMPRESA(s) detentora(s) da (s) Ata(s) de Registro de Precos e/ou Compras
devera(ado) comunicar a Diviséo de Licitagdo, Compras e Material, toda e qualquer alteracédo

nos dados cadastrais, para atualizacao.

Guaranésia, 27 de novembro de 2018

Claudia Neto Ribeiro
Pregoeira
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DECLARACAO DE RETIRADA DO EDITAL

D ECL AR O, para os devidos fins e efeitos de direito que recebi o edital e
demais anexos, referente ao PREGAO PRESENCIAL N.° 117/2018, cujo objeto é a
prestacdo dos servicos de assessoria, consultoria orgamentaria contébil, fiscal e
financeira especializada para orientacdo dos servidores, nas areas técnico-contébil,
financeira e orcamentéria, por meios de sistemas informatizados, na area de
contabilidade publica integrada com folha de pagamento, com geragao de relatorios,
para atender as necessidades da Prefeitura de Guaranésia e das autarquias municipais,
incluidas as analise técnica e orientacdo da administracdo nas areas afins. A entrega
dos envelopes se dard até as 08h45min de 13/12/2018, devendo ser protocolado na
Divisdo Municipal de Patriménio, Protocolo e Servigos Gerais, e a abertura sera as
08h45min, do dia 13 de dezembro de 2018, na sede da Prefeitura Municipal de
Guaranésia/MG, na Divisdo Municipal de Licitacdo, Compras e Material.

Por ser verdade, firmo a presente.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:

ENDERECO DA EMPRESA
NOME COMPLETO DO REQUERENTE
CPF ou RG N° DO REQUERENTE
TELEFONE DA EMPRESA N.°: ( )
FAX DA EMPRESA Ne: ( )
E-mail:

ASSINATURA

Sr. Licitante,

Visando a comunicacao futura entre a Prefeitura de Guaranésia e essa empresa, solicito que
V.S. preencha o recibo de retirada do edital e remeta a Prefeitura de Guaranésia, por meio de
e-mail, conforme abaixo:

Enviar para o e-mail:

licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br

A ndo remessa do recibo, ou o recibo preenchido incorretamente, impedird a Prefeitura de
Guaranésia de comunicar diretamente as empresas, eventuais retificacdes ocorridas no
instrumento convocatorio, e de quaisquer informacdes adicionais.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Pregéo n°: Unidade Requisitante: Secretaria Municipal Data da Abertura:
; 13 de dezembro de 2018-
117/2018 de Financas oh

Objeto: Prestacdo dos servigcos de assessoria, consultoria orgamentaria contabil, fiscal e financeira
especializada para orientacdo dos servidores, nas areas técnico-contabil, financeira e orcamentaria,
por meios de sistemas informatizados, na area de contabilidade publica integrada com folha de
pagamento, com geracao de relatérios, para atender as necessidades da Prefeitura de Guaranésia
e das autarquias municipais, incluidas as analise técnica e orientacdo da administracao nas areas

afins

1. DESCRICAO DOS ITENS:

Item Especificagdo do Item Quant. Preco Preco
mensal Global

01 | Prestacdo de servigos de assessoria contabil conforme 12 10.033,33 | 120.399,96
plano de trabalho

2. PLANO DE TRABALHO

2.1. DOS SERVICOS: Assessoria e Consultoria Contébil, Orcamentéria, Financeira e
Patrimonial a Prefeitura Municipal, mediante acompanhamento, avaliacdo e orientagdo na
execucdo dos servicos contdbeis, orcamentérios e financeiros da Prefeitura Municipal, de
acordo com as Leis Federais 4320/64, 101/00 e normas e instrucdes do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, da Unido e dos 6rgaos conveniados, por e-mail, telefone, fax e/ou

presencial, compreendendo:

I. Assessoria e Consultoria Contabil, Orcamentaria, Financeira e Patrimonial a Prefeitura
Municipal, mediante acompanhamento, avaliagdo e orientacdo na execucdo dos servicos
contébeis, or¢camentarios e financeiros da Prefeitura Municipal, de acordo com as Leis
Federais 4320/64, 101/00 e normas e instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, da Unido e dos 6rgdos conveniados, por e-mail, telefone, fax e/ou presencial,

compreendendo:

Il. Assessoria Contabil no controle da emissdao de empenhos, de saldos orcamentarios,

elaboracdo de anteprojetos para os decretos correspondentes aos créditos necessarios,
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observar o cumprimento do PPA, LDO e LOA, orientar os setores de compras, contabilidade
e financeiro quanto a observancia dos vinculos de recursos e disponibilidade de dotaces,
orientar e assessorar nos lancamentos contébeis, elaborar e enviar ao Tribunal de contas do
Estado de Minas Gerais todos os documentos contébeis e financeiros do SICOM (Resolucéo
n°® 07/2011 e I.N. 20/2011 do TCE), elaborar e encaminhar SISTN, SIOPE e SIOPS,
acompanhar a elaboracdo de todos os balancetes, balancos e documentos contabeis da
Prefeitura.

lll. ASSESSORIA ORCAMENTARIA: elaboracdo de antiprojetos da Lei de Diretrizes
Orcamentérias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA), Plano Plurianual e anexos (PPA),
acompanhamento e controle orcamentario, créditos especiais, suplementares e
extraordinarios; avaliagdo da execucdo da legislacao orcamentaria;

IV. Elaborar parecer contabil-diagnéstico;

V. Acompanhamento técnico na elaboracdo de levantamento e conciliagdes;

VI.Suporte técnico na abertura e encerramento do exercicio orcamentério e financeiro, na

elaboragéo da prestacéo de contas anual do Poder Executivo Municipal,

VIl.Suporte técnico na elaboragéo de balango, balancetes e demais relatorios inerentes a area

contabil, financeira e orcamentaria;

VIIl.Suporte técnico nos procedimentos de: inscricdo e pagamentos de Restos a Pagar, Débitos

de Tesouraria, Classificacdo de Receitas da Administracédo e outros;
IX.Suporte Técnico na execucdo de: lancamento e classificacdo das receitas orcamentarias,
financeira, patrimonial e de compensacao, conciliacao de contas bancarias, encerramento de

recebimentos e pagamentos;

X.Atendimento as consultas (ilimitadas) via telefone, e-mail, e outros meios eletrdnicos;
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Xl.Orientacdo e treinamento aos servidores do departamento sempre que necessario, no

sentido de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho;

XIl. Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edicGes de novas normas legais
(Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos Portarias,
Resolucgdes, Instrucdes e demais atos), dos organismos federal e estadual.

XIll. Emisséo, se necessario, de notas técnicas para alertar e / ou esclarecer dividas ou ainda

para corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;
XIV. A empresa contratada devera ser registrada no Conselho Regional de Contabilidade de
Minas Gerais e ser composta por profissionais com formagdo em Ciéncias Contabeis

especializados em Gestdo Publica.

XV. Assessoria e acompanhamento da execug¢do orcamentaria, bem como verificacdo da

exatidao e regularidade das contas e boa execuc¢éo do orgamento;

XVI.Orientacdo e execucdo dos servicos de natureza econdmica, financeira e contabil,
verificacdo das fases de execugdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade;

XVII.Assessoria na elaboracdo e posteriores alteracdes dos instrumentos de Planejamento
Publico (PPA-Plano Plurianual, LDO-Lei de Diretrizes Orcamentérias e LOA-Lei Or¢gamentaria
e acompanhamento das diretrizes;

XVIII.Assessoria na elaboragcéo do SIOPE- Periodicidade bimestral;

XIX.Assessoria na elaboracdo do SIOPS — Periodicidade bimestral,

XX.Assessoria na elaboracéo de balangco anual — secretaria do Tesouro Nacional;

XXI.Elaborag&o de parecer contabil- diagnostico — Tesouraria
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XXIlI.Elaboracédo de parecer contabil em possiveis— Sindicancias Administrativas;

XXIIl.Elaboracéo de parecer contabil em pedidos de reajuste e reequilibrio financeiro de contratos

administrativos;

XXIV.Assessoria na elaboracdo do Relatério de Gestéo fiscal — Secretaria do Tesouro Nacional —
Semestral;

XXV.Assessoria na elaboragéo do Relatério Resumido da Execugdo Or¢camentaria- Secretaria do
Tesouro Nacional- Bimestral;

XXVI.Assessoria na elaboragcdo do Relatério de Gestdo Fiscal - Tribunal de Contas de Minas

Gerais— Semestral;

XXVII.Assessoria na elaboracdo do Relatorio Resumido da Execucdo Orgamentéria - Tribunal de

Contas de Minas Gerais — Bimestral;

XXVIIl.Assessoria na realizagdo de Audiéncias Publicas Quadrimestrais — Lei de Responsabilidade

Fiscal — Lei Complementar n. 101/2000;

XXIX.Elaboracdo de Defesa Contabil referente a Prestacfes de Contas junto ao Tribunal de

Contas de Minas Gerais;

XXX.Monitorar a realizacdo dos registros e orientar a equipe técnica responsavel sobre a
realizacao e alimentacao dos dados para perfeita adimpléncia do municipio junto ao CAUC,

SIAFI, SICOM e demais sistemas de controle e gestéo;

XXXI. Assessoria e acompanhamento e emissdo de prestacfes de contas anuais, mensais e

demais periodicidades, em todas as esferas (municipal, estadual e federal);

XXXII. Assessoria na elaboracdo, revisdo e divulgacdo de obrigacbes aplicaveis ao Poder

Executivo nos prazos legais;
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XXXIII. Seré& de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de Acompanhamento

Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como os instrumentos de planejamento.

XXXIV. Assessoria ho acompanhamento da execucdo orcamentéria, movimentacao contabil e
financeira em conformidade as diretrizes do TCEMG.

XXXV.Participar de reunides junto ao chefe do executivo e secretérios para deliberacdo de

assuntos relacionados ao planejamento e execug¢ado orgcamentéria e financeira.

XXXVI. Suporte Técnico na execucédo de: lancamento e classificacdo das receitas orcamentarias,
financeira, patrimonial e de compensacao, conciliacdo de contas bancarias, encerramento de
recebimentos e pagamentos;

XXXVII.Suporte Técnico e Orientacdes referentes a efetiva aplicagdo da LRF;

XXXVIII.Suporte Técnico na apuracdo mensal de indice aplicado na area de Educacdo, Saude e

Pessoal;

XXXIX.Suporte Técnico na elabora¢do do cronograma or¢camentario de desembolso, conforme Lei
Complementar N° 101/2000;

XL.Assessoria no preenchimento do sistema SICONFI, cadastro de Divida Publica e outros

sistemas e cadastros contabeis;

XLI.Suporte Técnico na execucdo e ajustes das variagbes patrimoniais, envolvendo novas

rotinas contabeis, conforme MCASP; -

XLIl.Suporte Técnico no Preenchimento do DCTF mensal;

XLIl.Suporte Técnico, Orientacdo e avaliagdo de planos de trabalho e prestacao de contas de

Convénios tais como Subvencdes, Auxilios e Contribuigcdes;
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XLIV.Suporte técnico em calculos de impacto financeiro;

XLV.Suporte Técnico e Orientacdo nos descontos e retencdes nas notas fiscais;

XLVI.Suporte Técnico e Orientacdo nas possiveis Tomada de Contas Especiais

XLVIIl.Suporte Técnico e Orientacdo para os procedimentos de encerramento do mandato;

XLVIIl.Suporte Técnico e Orientacdo nas mudancas de leis relacionadas a Nova Contabilidade

Publica, antecipando informagfes e prazos a serem cumpridos;

XLIX.Suporte Técnico e Orientacdo sobre relatérios da Fazenda, procedimentos de pagamento,
fontes de recurso, movimentacao bancaria, excesso de arrecadacdo, superavit financeiro,

dentre outros procedimentos; -

L.Cabe a Assessoria e Consultoria atuar junto ao Controle Interno orientando 0 municipio
guanto a problemas legais, financeiros, orcamentérios ou outros que digam respeito a suas
fungbes. Assessorar a Controladoria Municipal, emitir parecer quando solicitado atuando da

seguinte forma:

LI.Suporte Técnico e Orientacdo ao Controle Interno na emiss@o de pareceres, relatérios e

elaboragéo de rotinas e procedimentos;

LIl.Suporte Técnico e Orientacdo ao Controle Interno na auditoria das notas de empenho e

emissao de relatério das observacdes apuradas;

LIlIl.Suporte Técnico e Orientacdo ao Controle Interno na auditoria dos processos licitatorios e

emissao de relatérios das observacdes apuradas;

LIV.Suporte Técnico e Orientacao na avaliacdo do cumprimento das metas previstas no plano

plurianual, a execucao dos programas de governo e do orcamento do municipio
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LV.Suporte Técnico e Orientacdo na avaliar os resultados, quanto a economia, eficiéncia e
eficacia, da gestao orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgaos e entidades municipais,
bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito privado, resultante de

repasse de recursos efetivado pelo érgdo ou entidade municipal.

LVI.Suporte Técnico e Orientacdo Controle das operacdes de crédito e garantias, bem como dos

direitos e deveres do municipio;

LVII.Suporte Técnico e Orientacao na elaboracao de impacto orcamentério — financeiro.

LVIII.Prestar esclarecimento, parecer técnico e sustentacdo escrita e/ou oral, aconselhamentos,
orientacbes, elaboracdo de normas, e demais servicos correlatos, sobre: a execucgéo

orcamentaria e financeira;

LIX.Suporte Técnico e Orientagéo quanto aos procedimentos e cumprimentos das normas legais

previstas na Lei n°® Federal n° 13.019/2014 e suas alteragfes posteriores.

LX.Suporte Técnico e Orientagcdo na elaboracéo do relatorio anual de prestacdo de Contas

LXI.Auxilio e orientacdo dos servidores da Prefeitura nas rotinas da Divisdo de Gestdo de

Pessoas Pessoal emitindo parecer quando solicitado.

LXII.Assessorar a Comissdo de Licitacdo, quando convocado, elaborando célculos relativos ao
balanco patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitacdes, bem como,

calculos em geral de atualizacéo de débitos;

LXIIl.Atendimento todos os dias Uteis por correspondéncia eletronica e telefone, em horario

comercial.

LXIV.E vedada a transferéncia do objeto sob qualquer forma a terceiros, e, caso ocorra a
transferéncia, o contrato serd rescindido na forma da lei, com a aplicacdo das

penalidades cabiveis.
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CONDICOES E PRAZO DOS SERVICOS
Os servigos serdo prestados de acordo com o descritivo dos itens, bem como demais

observacdes pertinentes constantes deste Anexo | e do Edital, bem como dos demais Anexos.

RECEBIMENTO/FISCALIZACAO
A fiscalizacdo da prestacéo dos servicos sera exercida pelos secretérios requisitantes ou por
funcionario(s) por ela designado(s) para tal funcao.

FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA
Através da entrega dos envelopes de “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO DE
HABILITACAQO”.

CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
Para aceitac@o da proposta a Pregoeira consideraré as caracteristicas do produto ofertado e
sua conformidade com as especificagcbes do edital, o prazo e local de entrega, pregos e

demais requisitos formais e materiais da oferta.

CRITERIO DE JULGAMENTO

MENOR PRECO GLOBAL. Para julgamento e classificacdo das propostas a Pregoeira
verificara a aceitabilidade das propostas em face dos requisitos do edital, classificando em
primeiro lugar aquela de menor prego, com ou sem apresentacao de lances, e as demais em

ordem crescente.
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ANEXO Il - MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

ENVELOPE N. 2 - A EMPRESA PARTICIPANTE DEVERA APRESENTAR EM IMPRESSO
PROPRIO, A PROPOSTA, DE ACORDO COM AS DESCRICOES DOS SERVICOS
CONTIDAS NO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, COM PREENCHIMENTO COMO SE
SEGUE:

REF: PROCESSO n.° 174/2018
PREGAO PRESENCIAL n.° 117/2018

OBJETO: Prestacdo dos servicos de assessoria, consultoria orcamentéaria contébil,
fiscal e financeira especializada para orientacdo dos servidores, nas areas técnico-
contabil, financeira e orgamentaria, por meios de sistemas informatizados, na area de
contabilidade publica integrada com folha de pagamento, com geragdo de relatorios,
para atender as necessidades da Prefeitura de Guaranésia e das autarquias municipais,

incluidas as anélise técnica e orientacdo da administracéo nas areas afins

DESCRICAO DOS ITENS:

Item Especificacdo do Iltem Quant. Preco Preco
mensal | Global
01 | Prestacdo de servicos de assessoria contabil conforme plano de 12
trabalho
VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS.......ccccvveenne (ceeeerreeee e )

INCLUIR TODAS AS INFORMACOES/CONDICOES CONTIDAS NO EDITAL, OU SEJA:

1- Nome, nimero do CNPJ, endereco, e meios de comunicacdo a distancia da licitante(e-

mail) e dados bancérios;

2- Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data

estipulada para a entrega dos envelopes;

3 - Declaracdo de que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos,
encargos sociais e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento

do objeto da presente licitacao;
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4 - As propostas nao poderdo impor condi¢cdes ou conter opcdes, somente sendo admitidas

propostas que ofertem apenas um preco para cada item do objeto desta licitacao.

Local e data.

Empresa (CNPJ)
Responsavel (nome por extenso) CPF/RG
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ANEXO Il = MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

(nome da empresa/profissional) :

inscrito no CNPJ/CPF n.° , com sede a (endereco completo)

, heste ato representada pelo(s)

(diretores ou sécios, com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade,

estado civil, profissdo e endereco) pelo

presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o
Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderecgo),a

guem confere(m) amplos

poderes para junto ao Governo da Prefeitura de Guaranésia — MG (ou de forma
genérica: para junto aos 6rgaos publicos federais, estaduais e municipais) praticar os
atos necessarios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade de pregao
n.° 117/2018 (ou de forma genérica para licitacdes em geral), usando dos recursos
legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de
recursos, interp6-los, apresentar lances verbais, negociar pregos e demais condigdes,
confessar, transigir, desistir, firmar contratos ou acordos, receber e dar quitacao,
podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais
poderes, dando tudo por bom firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso) de

apenas uma licitagéo.

Local, data e assinatura.
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA
MENOR DE DEZOITO ANOS EM TRABALHO NOTURNO,
PERIGOSO OU INSALUBRE E NAO EMPREGA MENOR DE
DEZESSEIS ANOS.

Empregador Pessoa Juridica

Ref.. PREGAO N° 117/2018
PROCESSO N° 174/2018

, inscrito no
CNPJ n.° , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr. (@) , portador(a) da Carteira de
Identidade n.c e do CPF n.c

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art.
27 da Lei n®8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de

aprendiz ().

Local e data

(Representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO

PREGAO PRESENCIAL N °© 117/2018

A empresa , inscrita no

CNPJ n° , por seu representante legal o Sr. (a)

, portador da cédula de identidade
ne e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da

Lei, para fins do disposto no Inciso Ill do Artigo 1° da Lei Complementar n.° 123, de 14

de dezembro de 2006, com as altera¢des da Lei Complementar n°. 147, de 07 de agosto
de 2014, que cumpre 0s requisitos estabelecidos em seu Artigo 3° e esta apta a usufruir
o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V — Secdo Unica daquela Lei
Complementar.

Declaro ainda, que néo existe qualquer impedimento entre os previstos nos Incisos do
84° do Artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/2006.

Por ser verdade, firmo a presente.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

A Prefeitura de Guaranésia

Ref.: Pregdo n.° 117/2018
Processo n°; 174/2018

DECLARACAO

(Nome da empresa) , inscrita(o) no

CNPJ sob o n° , com sede na

(endereco completo), interessada(o) em participar do Pregdo n.° 117/2018, instaurado
pela Prefeitura Municipal de Guaranésia, declara, sob as penas da Lei, a inexisténcia
de fato impeditivo a sua habilitacdo e se obriga a comunicar a superveniéncia do

mesmo.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data

Representante Legal

(assinatura/nome/RG)
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ANEXO VII - MINUTA CONTRATUAL

Contrato n°. ..../2018
Processo n°. 174/2018
Pregéo Presencial n°. 117/2018

Contrato para prestacdo dos servicos de assessoria,
consultoria orgamentaria contabil, fiscal e financeira que
entre si celebram o Municipio de Guaranésia e a
EMPIESA .oeevvveeeeeeieieeeeiieee e e s

O MUNICIPIO DE GUARANESIA, Estado de Minas Gerais, ente
de direito publico, inscrito no CNPJ sob o n°. 17.900.473/0001-48, com sede na Praca
Rui Barbosa, n°. 40, neste ato representado pelo Senhor Prefeito, Laércio Cintra
Nogueira, Gestdo Administrativa 2017/2020, brasileiro, divorciado, servidor publico
estadual, residente e domiciliado na Rua Bardo do Rio Branco, n°. 618, nesta cidade,
portador do RG n°. MG 2.867.333 e do CPF n°. 472.513.876-20 através da Secretaria
Municipal de Finangas, representado neste ato pela Secretaria Municipal de Finangas,
Sr2, Juliana Aparecida Costa e Souza, brasileira, casada, contadora, portadora do RG
n°® MG-11.931.285 (SSPMG) e do CPF n° 061.943.956-48, residente na Rua Joao
Anténio Fonseca, n° 20, na Vila Cruzeiro, Guaranésia-MG, e do outro lado a empresa

, estabelecida na

(enderego completo), inscrita no CNPJ sob o n°. , representada
pelo Senhor(a) , (nacionalidade), (estado civil),
(profisséo), residente e domiciliado , portador
RGn.° SSP/ edo CPFn.° , firmam o presente

contrato nos termos constantes da Lei n°. 8.666 de 21 de junho de 1993, nas condi¢des
seguintes:

1. DO _OBJETO. Prestacdo dos servicos de assessoria, consultoria
orcamentaria contabil, fiscal e financeira, conforme plano de trabalho e condicdes
estabelecidas no Anexo | deste instrumento e no edital do processo.

2. DO _PRECO. A contratante pagard a contratada o valor mensal de
RS ..o (bevemmmmmmreeereeeeeeen ), totalizando o valor deste instrumento em R$...................
TP ).

2.1.0s elementos que compdem o célculo do referido preco estao
representados no Anexo | deste instrumento.

3. DO PAGAMENTO. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apos
a entrega da Nota Fiscal de Servico, contados a partir da data do protocolo, desde que
a respectiva Nota de Empenho seja processada, atendidas as disposi¢cdes da Lei n°.
4.320/64, cabendo aos secretérios requisitantes procederem a liquidacdo do empenho
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observadas as disposic@es do art. 63 da citada lei.

3.1. O pagamento serd depositado em conta bancaria (exclusivamente de
bancos oficiais) ou através de boleto bancéario emitido pelo do prestador de servico em
até 30 dias ap6s a emissédo do Termo de Recebimento Definitivo ou o ateste no verso
da Nota Fiscal de Servigo.

3.1.2. S6 seréo efetivados depdsitos em contas de bancos oficiais (CEF e BB) e
caso haja alguma tarifa consequente da transferéncia, esta sera por conta do prestador
do servigo.

3.2. Devera ser anexado a Nota Fiscal de Servigo:

a) Certidado de Regularidade expedida pelo FGTS;

b) Certiddo de Regularidade junto & Fazenda do Municipio do licitante - Certidao
Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos, tanto mobilidrios quanto
imobiliarios ou equivalente;

c) Certiddo Conjunta de Regularidade da Receita Federal e Divida Ativa da
Unido expedida pela Fazenda Federal;

d) Certiddo de Regularidade expedida pela Fazenda Estadual;

e) Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas
(CDT), emitida pelo TST (Tribunal Superior do Trabalho).

4. DOS RECURSOS FINANCEIROS. Os recursos financeiros necessarios a
execucao deste contrato correrdo a conta das dotacdes:

Ficha Elemento/Dotagao

136 — Manut. Ativ. Cont. Orcamento e Tesouraria - Consultoria e Assessoria 0230.0104.124.0055.2027.3390.3501
Contabil

5. DAS OBRIGACOES DAS PARTES. Constituem obrigacoes:

5.1. DO MUNICIPIO:

5.1.1. Permitir o acesso do prestador do servico ao local da execucdo dos
Servigos.

5.1.2. Notificar o prestador do servico de qualquer irregularidade encontrada na
prestacéo do servico.

5.1.3. Efetuar os pagamentos devidos nas condigOes estabelecidas no contrato.

5.2. DO PRESTADOR DE SERVICO:

5.2.1. Prestar o servico de acordo com as especificacfes exigidas neste Edital e
Seus anexos, e em consonancia com a proposta respectiva, bem como cumprir o prazo
da prestacdo do servico, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula estabelecida no contrato.

5.2.2. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio, cujas
reclamacdes obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Municipio,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da
execucao do contrato.
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5.2.3. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade
da prestagcéo do servico, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de
qualquer natureza.

5.2.4. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancéria e outras julgdveis necesséarias para recebimento de
correspondéncia.

5.2.5. Indenizar terceiros e/ou o Municipio, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
devendo o prestador de servico adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais
vigentes;

5.2.6. Manter durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢fes de habilitagdo
e qualificacdo exigidas no Edital.

5.2.7. Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos a prestagdo do servico.

6. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO. Compete a
Secretéria Municipal de Finangas acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato, bem
como conferir as Notas Fiscais de Servico emitidas pela contratada para fins de
pagamento.

7. DAS ALTERACOES. O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia
de qualquer das hip6teses previstas no art. 65, da Lei n°® 8.666/93, ressalvados os limites
e as vedacgdes legais.

8. DO PRAZO. A vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua assinatura, podendo ser prorrogada nos termos do art. 57, da Lei n°.
8.666/93.

9. DAS PENALIDADES.

9.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes assumidas caracterizara
a inadimpléncia da adjudicataria, sujeitando-a a sanc¢des previstas no art. 87 da Lei
8.666/93, garantindo o direito de defesa prévia, e em especial:

9.1.1. Adverténcia (art. 87, | da Lei 8.666/93), notificando o prestador do servico
sobre o descumprimento de quaisquer obrigacbes assumidas e adocdo das medidas
para corregao.

9.1.2. Multa (art. 87, Il da Lei 8.666/93), multa administrativa, graduavel
conforme a gravidade da infragdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20%
(vinte por cento) do valor do Contrato, acumulavel com as demais sancgoées.

9.1.3. Suspensao temporéria (art. 87, Ill da Lei 8.666/93), de participar em
licitagcBes e impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de dois anos.

9.1.4. Declaracédo de inidoneidade (art. 87, inc. IV da Lei n° 8.666/93) para
licitar ou contratar com a Administragéo enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao, até que seja promovida sua reabilitacéo.

9.2. A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais
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sancdes previstas neste Edital.

9.3. A quantia correspondente a multa aplicada devera ser recolhida em cinco
dias contados da notificacdo, sob pena de ser descontada da garantia prestada ou do
pagamento eventualmente devido pela Administracao.

9.4. E competente para aplicar as sanc¢bes de adverténcia e multa a Divisdo
Municipal de Cadastro, Tributos e Fiscalizacdo. As demais sancfes sao de competéncia
do Prefeito Municipal sendo em qualquer hipétese de descumprimento facultada a
defesa prévia do Contratado e assegurados a ampla defesa e o contraditério.

10. DA RESCISAOQ. Constituem motivos para rescisdo do presente contrato o
ndo cumprimento de quaisquer de suas clausulas e condi¢cdes, bem como os motivos
previstos no art. 78, da Lei n® 8.666/93.

11. DISPOSICOES GERAIS. Aplicar-se-4 na execucdo do presente contrato,
especialmente aos casos omissos, 0s detalhes das Leis n°. 8.666/93 e 8.078/90 (Cdadigo
de Defesa do Consumidor).

12. DA PUBLICIDADE. A eficacia do presente contrato depende de publicacéo
de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

13. DO FORO. As partes elegem o foro da Comarca de Guaranésia - MG para
dirimir eventuais duvidas oriundas deste contrato, com rendncia de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Assim, por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento em trés
vias de igual teor e forma.

Guaranésia, xx de xxxxxx de 2018

Laércio Cintra Nogueira
Prefeito Municipal

Juliana Aparecida Costa e Souza
Secretaria Municipal de Financgas

Contratado
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ANEXO | — CONTRATO N°...../2018

PLANO DE TRABALHO

DOS SERVICOS: Assessoria e Consultoria Contabil, Orcamentéria, Financeira e
Patrimonial a Prefeitura Municipal, mediante acompanhamento, avaliacdo e orientacéo
na execucdo dos servigcos contabeis, orcamentarios e financeiros da Prefeitura
Municipal, de acordo com as Leis Federais 4320/64, 101/00 e normas e instrugdes do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, da Unido e dos érgdos conveniados,
por e-mail, telefone, fax e/ou presencial, compreendendo:

I. Assessoria e Consultoria Contabil, Orcamentaria, Financeira e Patrimonial a
Prefeitura Municipal, mediante acompanhamento, avaliacdo e orientacdo na execucao
dos servigos contdbeis, orgamentéarios e financeiros da Prefeitura Municipal, de acordo
com as Leis Federais 4320/64, 101/00 e normas e instrugdes do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, da Unido e dos 6rgéos conveniados, por e-malil, telefone, fax

elou presencial, compreendendo:

II. Assessoria Contabil no controle da emissdo de empenhos, de saldos orgamentarios,
elaboracéo de anteprojetos para os decretos correspondentes aos créditos necessarios,
observar o cumprimento do PPA, LDO e LOA, orientar os setores de compras,
contabilidade e financeiro quanto a observancia dos vinculos de recursos e
disponibilidade de dotagfes, orientar e assessorar nos langcamentos contébeis, elaborar
e enviar ao Tribunal de contas do Estado de Minas Gerais todos os documentos contabeis
e financeiros do SICOM (Resolugédo n°® 07/2011 e I.N. 20/2011 do TCE), elaborar e
encaminhar SISTN, SIOPE e SIOPS, acompanhar a elaboracdo de todos os balancetes,

balancos e documentos contabeis da Prefeitura.

lll. ASSESSORIA ORCAMENTARIA: elaboracdo de antiprojetos da Lei de Diretrizes
Orgamentérias (LDO), Lei Orcamentéria Anual (LOA), Plano Plurianual e anexos (PPA),
acompanhamento e controle orgamentério, créditos especiais, suplementares e

extraordinarios; avaliagdo da execuc¢do da legislacdo orcamentéria;
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IV. Elaborar parecer contabil-diagndstico;

V. Acompanhamento técnico na elaboracao de levantamento e concilia¢des;

VI. Suporte técnico na abertura e encerramento do exercicio orgamentério e financeiro,

na elaboracéo da prestacdo de contas anual do Poder Executivo Municipal;

VII. Suporte técnico na elaboragéo de balanco, balancetes e demais relatérios inerentes a

area contabil, financeira e orcamentaria;

VIIl. Suporte técnico nos procedimentos de: inscricdo e pagamentos de Restos a Pagar,
Débitos de Tesouraria, Classificacdo de Receitas da Administracédo e outros;

IX. Suporte Técnico na execugdo de: lancamento e classificacdo das receitas
orcamentarias, financeira, patrimonial e de compensacdo, conciliagdo de contas

bancarias, encerramento de recebimentos e pagamentos;

X. Atendimento as consultas (ilimitadas) via telefone, e-mail, e outros meios eletronicos;

XI. Orientacao e treinamento aos servidores do departamento sempre que necessario, no

sentido de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho;

XIl. Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edicdes de novas normas legais
(Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos Portarias,

Resolugbes, Instrucbes e demais atos), dos organismos federal e estadual.

XIll. Emissédo, se necessario, de notas técnicas para alertar e / ou esclarecer davidas ou

ainda para corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;

XIV. A empresa contratada devera ser registrada no Conselho Regional de Contabilidade
de Minas Gerais e ser composta por profissionais com formac¢do em Ciéncias Contabeis

especializados em Gestéo Publica.
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XV. Assessoria e acompanhamento da execucado orcamentaria, bem como verificagdo da

exatidao e regularidade das contas e boa execuc¢do do orcamento;

XVI. Orientacdo e execucao dos servicos de natureza econdmica, financeira e contabil,
verificacdo das fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitaches e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade;

XVII. Assessoria na elaboragéo e posteriores alteracdes dos instrumentos de Planejamento
Publico (PPA-Plano Plurianual, LDO-Lei de Diretrizes Orcamentéarias e LOA-Lei
Orcamentéaria e acompanhamento das diretrizes;

XVIII. Assessoria na elaboracdo do SIOPE- Periodicidade bimestral,

XIX. Assessoria na elaboracdo do SIOPS — Periodicidade bimestral;

XX. Assessoria na elaboracdo de balango anual — secretaria do Tesouro Nacional,

XXI. Elaborag&o de parecer contabil- diagnéstico — Tesouraria

XXII. Elaboragéo de parecer contabil em possiveis— Sindicancias Administrativas;

XXIIl. Elaboragédo de parecer contabil em pedidos de reajuste e reequilibrio financeiro de

contratos administrativos;

XXIV. Assessoria na elaboracdo do Relatério de Gestéo fiscal — Secretaria do Tesouro

Nacional — Semestral;

XXV. Assessoria na elaboracdo do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria-

Secretaria do Tesouro Nacional- Bimestral;
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XXVI. Assessoria na elaboracao do Relatoério de Gestéo Fiscal - Tribunal de Contas de Minas

Gerais— Semestral;

XXVII. Assessoria na elaboracdo do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria -

Tribunal de Contas de Minas Gerais — Bimestral;

XXVIII. Assessoria na realizagdo de Audiéncias Publicas Quadrimestrais — Lei de
Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n. 101/2000;

XXIX. Elaboracéo de Defesa Contéabil referente a Prestacfes de Contas junto ao Tribunal de
Contas de Minas Gerais;

XXX. Monitorar a realizacdo dos registros e orientar a equipe técnica responsavel sobre a
realizacdo e alimentacdo dos dados para perfeita adimpléncia do municipio junto ao

CAUC, SIAFI, SICOM e demais sistemas de controle e gestao;

XXXI. Assessoria e acompanhamento e emissédo de prestacdes de contas anuais, mensais

e demais periodicidades, em todas as esferas (municipal, estadual e federal);

XXXII.  Assessoria na elaboracao, revisdo e divulgacdo de obrigacbes aplicaveis ao Poder

Executivo nos prazos legais;

XXXIIl. Serd de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de
Acompanhamento Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como o0s instrumentos de

planejamento.

XXXIV. Assessoria no acompanhamento da execucao orcamentdaria, movimentacdo contabil

e financeira em conformidade as diretrizes do TCEMG.

XXXV. Participar de reunides junto ao chefe do executivo e secretarios para deliberacdo de

assuntos relacionados ao planejamento e execucao orcamentaria e financeira.
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XXXVI. Suporte Técnico na execucdo de: lancamento e classificacdo das receitas
orcamentarias, financeira, patrimonial e de compensacdo, conciliacdo de contas
bancarias, encerramento de recebimentos e pagamentos;

XXXVII. Suporte Técnico e Orientacdes referentes a efetiva aplicacdo da LRF;

XXXVIII. Suporte Técnico na apuragdao mensal de indice aplicado na area de Educacao, Saude

e Pessoal;

XXXIX. Suporte Técnico na elaboracdo do cronograma orcamentario de desembolso,

conforme Lei Complementar N° 101/2000;

XL. Assessoria no preenchimento do sistema SICONFI, cadastro de Divida Publica e

outros sistemas e cadastros contabeis;

XLI. Suporte Técnico na execucao e ajustes das variagbes patrimoniais, envolvendo novas

rotinas contabeis, conforme MCASP; -

XLII. Suporte Técnico no Preenchimento do DCTF mensal;

XLII. Suporte Técnico, Orientagéo e avaliagdo de planos de trabalho e prestacdo de contas

de Convénios tais como Subvencdes, Auxilios e Contribuiges;

XLIV. Suporte técnico em célculos de impacto financeiro;

XLV. Suporte Técnico e Orientagdo nos descontos e retencdes nas notas fiscais;

XLVI. Suporte Técnico e Orientacdo nas possiveis Tomada de Contas Especiais

XLVIIl. Suporte Técnico e Orientagcdo para os procedimentos de encerramento do mandato;

N

XLVIIl. Suporte Técnico e Orientagdo nas mudancas de leis relacionadas a Nova

Contabilidade Publica, antecipando informagdes e prazos a serem cumpridos;
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XLIX. Suporte Técnico e Orientacdo sobre relatérios da Fazenda, procedimentos de
pagamento, fontes de recurso, movimentacdo bancéria, excesso de arrecadacao,

superavit financeiro, dentre outros procedimentos; -

L. Cabe a Assessoria e Consultoria atuar junto ao Controle Interno orientando o municipio
guanto a problemas legais, financeiros, orcamentarios ou outros que digam respeito a
suas fungdes. Assessorar a Controladoria Municipal, emitir parecer quando solicitado
atuando da seguinte forma:

LI. Suporte Técnico e Orientacdo ao Controle Interno na emisséo de pareceres, relatérios
e elaboracgéo de rotinas e procedimentos;

LIl. Suporte Técnico e Orientagdo ao Controle Interno na auditoria das notas de empenho

e emisséao de relatério das observacdes apuradas;

LIIl. Suporte Técnico e Orientagdo ao Controle Interno na auditoria dos processos

licitatorios e emisséo de relatorios das observacdes apuradas;

LIV. Suporte Técnico e Orientacdo na avaliacdo do cumprimento das metas previstas no

plano plurianual, a execugéo dos programas de governo e do orgamento do municipio

LV. Suporte Técnico e Orientagdo na avaliar os resultados, quanto a economia, eficiéncia
e eficacia, da gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades
municipais, bem como da aplicacédo de recursos publicos por entidades de direito privado,

resultante de repasse de recursos efetivado pelo 6rgdo ou entidade municipal.

LVI. Suporte Técnico e Orientacao Controle das operacdes de crédito e garantias, bem

como dos direitos e deveres do municipio;

LVII. Suporte Técnico e Orientacao na elaboracao de impacto orcamentario — financeiro.
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LVIIl. Prestar esclarecimento, parecer técnico e sustentacdo escrita e/ou oral,
aconselhamentos, orientacfes, elaboracdo de normas, e demais servicos correlatos,

sobre: a execucao orcamentaria e financeira;

LIX. Suporte Técnico e Orientacdo quanto aos procedimentos e cumprimentos das normas
legais previstas na Lei n° Federal n® 13.019/2014 e suas altera¢des posteriores.

LX. Suporte Técnico e Orientacao na elaboracao do relatério anual de prestacao de Contas

LXI. Auxilio e orientagéo dos servidores da Prefeitura nas rotinas da Divisdo de Gestéo de
Pessoas Pessoal emitindo parecer quando solicitado.

LXII. Assessorar a Comisséao de Licitagdo, quando convocado, elaborando célculos relativos
ao balanco patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitacoes,

bem como, célculos em geral de atualizagéo de débitos;

LXIIl. Atendimento todos os dias Uteis por correspondéncia eletrdnica e telefone, em horério

comercial.

LXIV. Evedada atransferénciado objeto sob qualquer formaaterceiros, e, caso ocorra
a transferéncia, o contrato sera rescindido na forma da lei, com a aplicacao das

penalidades cabiveis.
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ANEXO VIIl - MODELO DE DECLARAGAO DE QUE NO
QUADRO DA EMPRESA NAO HA FUNCIONARIO PUBLICO DO
MUNICIPIO DE GUARANESIA.

Empregador Pessoa Juridica

Ref.. PREGAO N° 117/2018
PROCESSO N° 174/2018

, inscrito no CNPJ n.°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)

, portador(a) da Carteira de ldentidade
n.° e do CPF n. ,
DECLARA, para fins do disposto no art. 9° inciso Ill do da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de

1993, que nao ha funcionario publico do municipio de Guaranésia, em seu quadro

empresarial.

Local e data

(representante legal)
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